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РАЗДЕЛЫ ГОДОВОГО ПЛАНА

1. Задачи: 
1. Развивать физическую подготовленность детей с учетом требований ВФСК ГТО
2. Создание условий для разнообразного по содержанию и формам сотрудничества, способствующего развитию конструктивного взаимодействия педагогов и родителей с детьми.

3. Охрана жизни и здоровья детей.

2. Педагогические кадры

Расстановка педагогов по группам:

1. Вторая группа раннего возраста №9 – Тангаличева М.А.., Семенкова А.А.
2. Вторая группа раннего возраста №1 – Исправникова В.А., Данилова Т.С.
3. Младшая группа № 12 – Шутова Ю.Н., Денисова О.В.
4. Младшая группа № 3 – Ушакова Н.А., Горват В.Г.

5. Старшая группа № 2 – Глебова И.В., Шестипалова Ю.Б. 
6. Старшая группа № 8 – Вяткина О.А., Мокеева М.С.

7. Подготовительная группа № 5 – Третьякова М.П., Дрюпина Т.Н.
8. Подготовительная группа № 11 – Оброскова М.Н., Медведева Н.В.
9. Средняя группа №6 –Аливердиева Е.В., Тарасова Г.С.
10.  Средняя группа №7 –Ардееева С.В., Пятина А.А.
11. Группа компенсирующей направленности №10 – Корнеева Л.А., Новикова А.Я., учитель-логопед Шимонюк К.В.
12.  Группа компенсирующей направленности № 4 – Кошелева М.С., Кустова О.А., учитель-логопед Такшеева Т.А.

13.  Музыкальные руководители - Коробейник Л.Е.
3. Содержание блоков основных мероприятий годового плана

3.1 Охрана труда. Инструктажи

	Вид инструктажа
	Тема
	Срок

проведения
	Ответственные

	Вводный 
	С вновь принятыми работниками.
	В течение учебного года
	Заведующий ДОО

	Первичный
	По охране труда, по пожарной безопасности, по охране жизни и здоровья детей с  вновь принятыми работниками.
	В течение года
	Зам. заведующего


	Периодический


	Охрана труда
	По графику
	Зам. заведующего


	
	Охрана жизни и здоровья детей в осенне-зимний период, в весенне-летний период
	1 раз в квартал  
	Зам. заведующего 


	
	Пожарная безопасность
	2 раза в год 
	Зам. заведующего


	
	Плановая эвакуация детей 
	Сентябрь

май
	Зам. заведующего


	
	Обеспечение работников учреждения спецодеждой и другими средствами индивидуальной защиты в соответствии с нормами
	В течение учебного года
	Заведующий ДОО
Зам. заведующего


3.2 Повышение квалификации и профессионального мастерства педагогов
	№ 
	Мероприятия
	Срок проведения
	Ответственные

	1.
	Участие в работе ОРЦ Маймаксанского 

территориального округа, (посещение семинаров, открытых просмотров, мастер-классов и др.)
	В течение учебного года

по плану ОРЦ
	Зам. заведующего

	2.
	Участие в городских, региональных, всероссийских  мероприятиях (по планам ДО Администрации МО г. Архангельск, Министерства образования и науки АО)
	В течение учебного года
	Зам. заведующего


	3
	Курсы повышения квалификации при ГАУ АО ИОО, др. образовательных учреждений. 
	В соответствии с графиком
	Зам. заведующего

	4
	Изучение документов и методической  литературы по дошкольному воспитанию, внедрение инновационных проектов и технологий
	В течение года
	Воспитатели

	5
	Организация работы наставников (для оказания методической помощи молодым специалистам)
	 В течение учебного года
	Зам. заведующего
Наставники 




3.3 Аттестация педагогов
	№ п/п
	Мероприятия
	Сроки проведения
	Ответственные

	1
	Создание аттестационной комиссии ДОО. Составление плана работы на учебный год
	октябрь
	Заведующий ДОО

	2
	Корректировка графика прохождения аттестации педагогов на 5 лет 
	Август
	Зам. заведующего

	3
	Оказание методической и консультативной помощи  аттестующимся педагогам
	В течение уч. года
	Зам. заведующего

	4
	Подведение итогов работы АК ДОО по результатам  аттестации педагогов.
	Май 
	Заведующий ДОО


3.4. Организационно-управленческая деятельность
	№ п/п
	Содержание работы
	Сроки проведения
	Ответственные 

	Общие собрания работников

	1
	Итоги подготовки ДОО к новому учебному году. Утверждение локальных актов ДОУ.
	Сентябрь
	Заведующий



	2
	Отчет заведующего за финансовый год. Рассмотрение локальных актов.
	Февраль 
	Заведующий



	3
	Отчет заведующего по итогам работы ДОО за учебный год. Подготовка к летней оздоровительной кампании.
	Май 
	Заведующий




3.5 Организационно-методическая деятельность
	№
	Содержание 


	сроки

проведения


	Ответственный


	1
	Педагогический совет № 1. Организационный: 

«Организация образовательной работы МБДОУ Детский сад № 84 в 2019-2020 учебном году»


	Август
	Заведующий, 
зам. заведующего 

	2
	Педагогический совет №2. Тематический

«Организация работы по внедрению комплекса ГТО»
	Ноябрь
	Заведующий, 
зам. заведующего 

	3
	Педагогический совет №4. Итоговый. 
Анализ выполнения годового плана ДОО. Задачи на новый учебный год.
	Май
	Заведующий, 
зам. заведующего, воспитатели

	4.
	Методические консультации 
	В течение учебного года
	Зам.заведующего

	5.
	Консультации специалистов по организации ОП
	
	


3.6. График открытых просмотров

	Уровень мероприятия
	Метод проведения
	Направление образовательной деятельности
	Категория слушателей
	Срок проведения
	ФИО педагогов

	Округ 
	Организованная образовательная деятельность

Практикум 
	Осенняя прогулка

Игры и упражнения для формирования словаря детей
	Педагоги 
	Октябрь 2019
	Третьякова М.П.

Корнеева Л.А.



	Город
	Организованная образовательная деятельность
Совместная деятельность педагогов и детей младшего возраста 

Стендовый доклад

	«Заучивание стихотворения «Осень» И.Белоусова с использованием мнемотехники»
«Чемодан потешек»
«Развитие связной речи детей 4-5 лет посредством театрализованной деятельности»
	Педагоги
	ноябрь
2019

	Шестипалова Ю.Б.
Ушакова Н.А.
Тарасова Г.С.

	Округ 
	Театрализованное представление
Мастер-класс

Мастер-класс по ЗКР 
	«Сказка из большого чемодана»
«Дыхательная гимнастика»

«Со звуками играем – речь развиваем»
	педагоги
	Декабрь 2019
	Кустова О.А.

Такшеева Т.А.
Шимонюк К.В.

	Округ 
	Панорама успешных практик «Формирование музыкально-ритмических навыков у дошкольников через разные виды деятельности»
	 ООД «Осенние мелодии»

ДООД «Осенний лес»
	Педагоги

Муз.руководители
	Октябрь 2019
	Коробейник Л.Е.

Оброскова М.Н.

Соловьева А.С.

Корнеева Л.А.

	Город 
	Организованная образовательная деятельность 
	По теме Декады преемственности
	Педагоги 
	Ноябрь 2019
	Третьякова М.П.
Оброскова М.Н.

Кустова О.А.

	Округ 
	Организованная образовательная деятельность
	Осенние мелодии
	Педагоги музыкальные руководители
	Октябрь 2019
	Коробейник Л.Е.
Оброскова М.Н.


3.7. Психологическое сопровождение образовательного процесса
Психолого-медико-педагогический консилиум

	№ 
	Тема 
	Срок 
	Ответственный

	1.
	Знакомство с составом групп компенсирующей направленности. Итоги первичной диагностики. Обсуждение маршрутов индивидуального сопровождения детей.
	октябрь
	ПМПк ДОО

	2.
	Выявление детей групп общеразвивающей направленности, нуждающихся в коррекционном сопровождении. Определение объема и содержания дополнительного обследования и коррекционной помощи детям.
	октябрь
	ПМПк ДОО

	3.
	Результаты промежуточной диагностики. Динамика продвижения детей по программе, коррекция индивидуальных маршрутов сопровождения.
	январь
	ПМПк ДОО

	4.
	Динамика продвижения детей
й групп общеразвивающей направленности, нуждающихся в коррекционном сопровождении по программе; результаты проведенных обследований.
	январь
	ПМПк ДОО

	5.
	Итоги коррекции за год. Определение условий дальнейшего обучения детей. 
Итоги работы с детьми за год, выявление наличия динамики в развитии детей групп общеразвивающей направленности.
	май
	ПМПк ДОО

	6 
	Внеплановые заседания по запросам
	В течение учебного года
	ПМПк ДОО


3.8. Работа с молодыми педагогами
	№ п/п
	Содержание
	Сроки
	Ответственные

	1
	Индивидуальные консультации по организации образовательной деятельности
	В течение года
	Зам. зав. по УВР

Наставники 

	2
	Организация методического сопровождения профессиональной деятельности молодых специалистов через институт наставничества: консультации, взаимопосещения ООД (по индивидуальным планам работы наставников с молодыми специалистами).
	В течение года
	

	3
	Участие молодых специалистов в Декаде молодого педагога.
	Март
	Зам. зав. по УВР

	4
	Результаты работы школы наставников
	Май
	Зам. зав. по УВР


3.9. Информационное обеспечение и оснащение образовательного процесса

	№ 
	Содержание
	Срок
	Ответственные

	1
	Составление и утверждение плана работы по ведению официального сайта ДОО.
	Сентябрь 
	Администратор сайта Рабочая группа сайта ДОО

	2
	Своевременное размещение информации для родителей, отражающей деятельность ДОО, на сменных стендах в групповых помещениях.
	В течение учебного года
	Воспитатели

	3
	Целенаправленная работа по формированию развивающей предметно-пространственной среды в группах.
	В течение учебного года
	

	4
	Приобретение методической литературы, пособий              
	В течение учебного года
	Заведующий



3.10. Контрольно-аналитическая деятельность учреждения
	Вид
	Тема
	Срок
	Объект
	Выход 

	Тематический
	Состояние работы в ДОО по физическому развитию
	ноябрь
	Группы № 11,4,5,8,2
	Педсовет №2

	
	
	
	
	

	Фронтальный
	Комплексная оценка организации образовательного процесса в подготовительных к школе группах
	апрель


	Группы 

№ 11,4,5
	Педсовет №3

	Текущий


	Соблюдение правил внутреннего трудового распорядка
	В течение года
	Все сотрудники
	Планерка 

	
	Выполнение инструкций по охране жизни и здоровья детей
	В течение года
	Все группы
	Планерка 

	
	Осмотр здания и территории
	ежедневно
	Все группы
	Планерка

	
	Организация питания 
	В течение года
	Все группы
	Совещания 

	
	Состояние документации педагогов, наличие системы планирования образовательного процесса
	1 раз в квартал
	Все группы
	Планерка с педагогами

	
	Соблюдение противопожарного режима в период проведения утренников в ДОО
	В течение года
	Все группы
	Совещания 

	
	Соблюдение должностных инструкций, режима рабочего времени
	В течение года
	Все сотрудники
	Планерка 

	
	Обновление информации в родительских уголках
	ежемесячно
	Все группы
	Планерка 

	
	Профилактика жестокого обращения с детьми
	В течение года
	Все группы
	Планерка 

	
	Анализ работы педагогов с родителями (планирование, проведение мероприятий) санитарно-просветительская работа по профилактике простудных заболеваний
	1 раз в квартал
	Все группы
	Собеседование с педагогами

	
	Планирование работы молодых специалистов
	ноябрь

 март
	Молодые педагоги
	Заседание метод. совета

	
	анализ посещаемости детей


	1 раз в квартал
	Все группы
	Административные совещания

	
	анализ кружковой работы 
	1 раз в квартал
	Все группы
	Планерка 

	
	соблюдение режима дня и организация жизни детей с учетом специфики сезона, выход детей на прогулку. Организация совместной деятельности детей и воспитателей во время прогулки
	1 раз в месяц
	Все группы
	Планерка

	
	Прогулка как средство экологического воспитания детей
	1 раз в квартал
	Все группы
	Планерка 

	
	Социальная активность (самообразование, посещение мероприятий)
	В течение года
	Педагоги 
	Планерка 


3.11. Консультации 

	Месяц
	Тема
	Категория слушателей
	Ответственный

	октябрь
	Совместная деятельность воспитателя и детей: как выполнить требования ФГОС ДО

	Педагоги 
	Кустова О.А., воспитатель

	Ноябрь
	Как организовать работу по региональному компоненту 

	Педагоги 
	Ушакова Н.А., воспитатель

	Декабрь 
	Организация развивающей предметно-пространственной среды в старшей и подготовительной группах (паспорт)
 
	Педагоги 
	Вяткина О.А.
Оброскова М.Н.

	Январь 
	Организация развивающей предметно-пространственной среды в младшей и средней группах (паспорт)

	Педагоги
	Шутова Ю.Н.

	Февраль
	План – модель организованно-образовательной деятельности

	Педагоги  
	Баранова Е.Е., зам.зав

	март
	Методы снижения голосо-речевой нагрузки воспитателей ДОО 

	Педагоги 
	Глебова И.В., воспитатель

	апрель
	Словесные игры для развития лексико-грамматического строя речи

	Педагоги 
	Лукина Н.В., учитель-логопед


3.12 Взаимодействие учреждения с семьей
	Разделы
	Содержание
	Сроки

проведения
	Ответственные



	Банк данных по семьям и воспитанникам
	Работа по заполнению социальных паспортов групп и социального паспорта ДОО

	Сентябрь, май


	Воспитатели

	Нормативные документы
	Знакомство с нормативными документами и локальными актами учреждения.

Заключение договоров с родителями (законными представителями) вновь поступивших воспитанников.
	В течение учебного года
	Заведующий



	Анкетирование и опросы
	Аттестация педагогов ДОО
Удовлетворенность работой МБДОУ 

Социологические опросы по теме родительских собраний
	В течение учебного года
	Зам.зав.по УВР,
воспитатели 

	Общие  родительские собрания
	Апрель, май
	Заведующий



	Групповые родительские собрания, работа Управляющего Совета ДОО
	Организация и проведение родительских собраний в группах (по отдельному плану)

Организация работы родительских комитетов в группах 
Организация работы Управляющего Совета  ДОО (по отдельному плану)
	В течение учебного года
	Воспитатели, заведующий



	Неделя открытых   дверей
	март
	заведующий, зам. зав. по УВР, воспитатели 

	Работа с семьями «группы риска»
	· Выявление и постановка на учет неблагополучных семей и семей социального риска

· Проведение индивидуальной работы:

             - консультации специалистов

             - беседы со специалистами
	в течение учебного года


	заведующий

воспитатели, 

	 Привлечение родителей к участию в деятельности ДОО
Информирование родителей о деятельности ДОО, пропаганда педагогических знаний.
	· Подготовка ДОО к учебному году

· Уборка территории ДОО (Участие родителей в субботниках)

· Подготовка групп к зиме (утепление окон)

· Помощь в изготовлении   снежных построек

· Участие в благоустройстве и   ремонтных работах 

· Участие родителей в совместных праздниках, спортивных развлечениях, конкурсах.
	летний период

в  течение учебного года
	заведующий, зам. заведующего по АХР, воспитатели



	
	Стенд нормативных документов, регламентирующих деятельность учреждения.

Информационные стенды в группах

Подготовка информации для родителей в папках – передвижках (по каждой образовательной области).

Тематические выставки. 
	в течение учебного года
	заведующий, зам. зав. по УВР,

воспитатели

	Консультирование
	Индивидуальные консультации по вопросам воспитания детей

Групповые консультации специалистов 
	в течение учебного года
	воспитатели, специалисты


3.13.  Административно-хозяйственная деятельность
	Мероприятия
	Тема
	Срок
	Ответственные

	Административные совещания
	Проведение текущего контроля. 

Укрепление материально-технической базы. 

Выполнение должностных инструкций. 

Охрана труда и пожарная безопасность. 

Организация питания. 

Организация образовательного процесса.
	1 раз в неделю
	Заведующий

	План противопожарных мероприятий 
	Утвердить приказы о назначении ответственных лиц за пожарную безопасность, противопожарный режим, о создании добровольной пожарной дружины.
	
	Заведующий

	
	Организовать проведение противопожарного инструктажа работников и детей.
	2 раза в год
	Заведующий, воспитатели групп

	
	Провести проверку качества огнезащитной обработки деревянных конструкций.
	2 раза в год
	Зам. зав. по АХР

	
	Провести проверку сопротивления изоляции электросети заземления оборудования.
	Март
	Зам. зав. по АХР

	
	Провести техническое обслуживание и проверку работоспособности огнетушителей.
	Апрель
	Зам. зав. по АХР

	
	Провести техническое обслуживание и проверку внутренних пожарных кранов.
	2 раза в год
	Зам. зав. по АХР

	
	Перекатка пожарных рукавов на новую скатку.
	1 раз в год
	Зам. Зав. по АХР

	
	Провести практические тренировки с детьми и сотрудниками ДОУ.
	2 раза в год
	Заведующий

	
	Перезарядка огнетушителей.
	Апрель, май
	Зам. зав. по АХР

	
	Провести беседы с родителями, анкетирование «Пожарная безопасность» в группах, конкурс рисунков по пожарной безопасности.
	2 раза в год
	Зам. зав. по УВР

	
	Оперативное совещание по пожарной безопасности
	Январь 
	Заведующий,

Зам.зав по АХР

	Текущий контроль
	Работа по благоустройству территории
	ежемесячно
	Зам.зав по АХР

	
	Анализ маркировки мебели и подбора мебели на группах. Антропометрия детей
	Сентябрь
	Заведующий,

Зам.зав по АХР

	
	Рейд по проверке санитарного состояния групп
	Ежемесячно
	Заведующий,

Зам.зав по АХР

	
	Инвентаризация 
	Ноябрь 
	Заведующий,

Зам.зав по АХР

	
	Организация работы по специальной оценке условий труда
	1 раз в год
	Заведующий,

Зам.зав по АХР

	
	Анализ работы по уборке территории в зимний период
	Ноябрь, апрель
	Заведующий,

Зам.зав по АХР

	
	Рейд комиссии по ОТ по группам, пищеблок, в прачечную
	1 раз в квартал
	Заведующий,

Зам.зав по АХР

	
	Составление графика отпусков
	Декабрь 
	Заведующий, документовед

	
	Составление плана мероприятий по очистке территории крыши, крылец от снега и льда
	Ноябрь-апрель
	Заведующий, 

Зам.зав по АХР

	
	Организация работы комиссии по обследованию зданий и сооружений
	2 раза в год
	Заведующий, 

Зам.зав. по АХР

	
	Составление сметы текущего ремонта на летний период
	май
	Заведующий,

Зам.зав. по АХР

	
	Проверка документации по охране труда
	сентябрь
	Заведующий,

Зам.зав по АХР

	
	Состояние охраны труда на пищеблоке
	1 раз в квартал
	Заведующий,

Зам.зав по АХР

	
	Работа по благоустройству территории
	ежемесячно
	Зам.зав. по АХР


3.14. Смотры, конкурсы, выставки (совместное творчество взрослых и детей)
	Тема 
	Дата  
	Ответственный 

	Инф.стенд  «Мы идем по улице»

	сентябрь
	Оброскова М.Н.

	Инф.стенд  Осень – рыжая подружка

	октябрь
	Тарасова Г.С.

	Инф.стенд  Жила – была сказка

	ноябрь


	Новикова А.Я.

	Инф.стенд  Зима в моем городе

	январь
	Денисова О.В.

	Инф.стенд  Цветы для любимой мамочки

	март
	Мокеевва М.С.

	Выставка – конкурс «Сударыня - картофелина»

	октябрь

	Пятина А.А.

	Выставка рисунков «Для любимой мамочки»
 
	ноябрь
	Горват В.Г.


	Конкурс семейных творческих работ «Праздник к нам приходит…!»
 
	декабрь
	Кошелева М.С.

	Конкурс сотворчества родителей и детей 
«Папин праздник»

	Февраль 

	Ардеева С.В.

	Конкурс семейного творчества «Семейный плакат - 2019»

	март
	Кустова О.А.

	Выставка сотворчества родителей и детей 
«К тайнам Вселенной…»

	апрель
	Медведева Н.В.

	Конкурс чтецов
	апрель

	Зам.зав.по УВР

Педагоги

	Конкурс среди педагогов и родителей «Весенний розыгрыш»
	
	Третьякова М.П.
Аливердиева Е.В.

Коробейник Л.Е.

	Конкурс творческих поделок «Вечный огонь»

	Май 
	Оброскова М.Н.

	Акция «Память» (возложение цветов к обелиску памяти)
	
	Зам.зав. о УВР Баранова Е.Е.

	Участие в региональных, городских, окружных конкурсах, выставках (согласно соответствующих Положений и планов)
	В течение учебного года
	Воспитатели
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